_ ORHANGAZi BELEDIYE BASKANLIGI
DESTEK HiZMETLERI MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HiZMETIN

TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

Vatandastan
gelen kiralama
talepleri.

Talep dilekgesi, (varsa) talebi gosterir kroki, vatandasa ait kimlik bilgileri

10 gln

Muddarliklerden
gelen satin
alma talepleri.

Talep yazisi, alinacak mal veya hizmet ile ilgili teknik sartname

15 gln

Alinan
demirbas
mallarla ilgili
zimmet
islemleri

Satin alma dosyasi, fatura

3 gun

Muddarliklerde
bulunan tim
demirbasin
ayniyat
islemleri

Demirbas Urln, fatura, zimmet figleri

5 gun

Vatandastan
gelen is bitirme
belgesi
talepleri.

Talep dilekgesi, Dbitirilmis olan igi gdsterir tim evraklar ve kesin hakedis dosyalari, gegici ve
kesin kabul tutanaklari,

10 gln

Teminat iade
talepleri.

Talep dilekcesi, tahsilat makbuzunun veya teminat mektubunun asli, sigortadan borcu yoktur
yazisi

10 gln

2886 Sayili
Devlet ihale
Kanunu
Kapsaminda
Kiralama
ihaleleri

Gegcici teminat makbuzu,

ikametgah sureti,

Nufus clizdan sureti,

Belediyeye borcu olmadigina dair yazi,

isteklilerin adina vekaleten ihaleye katiliniyor ise istekli adina teklifte bulunacak
kimselerin vekaletnameleri ile vekaleten istirak edenin noter tasdikli imza
sirkuleri,

PO T O

30 gln




4734 Sayih
Kanun
kapsaminda
Hizmet Alim
ihalesi

a) Mevzuati geregi kayith oldugu ticaret ve/veya sanayi odasi veya ilgili meslek odasi
belgesi;

1) Gergek kisi olmasi halinde, kayith oldugu ticaret ve/veya sanayi odasindan ya da
ilgili meslek odasindan, ilk ilan veya ihale tarihinin i¢inde bulundugu yilda alinmis, odaya
kayitli oldugunu gosterir belge,

2) Tuzel kisi olmasi halinde, ilgili mevzuati geregi kayitli bulundugu ticaret ve/veya
sanayi odasindan, ilk ilan veya ihale tarihinin icinde bulundugu yilda alinmis, tizel kigiligin
odaya kayith oldugunu gosterir belge,

b) Teklif vermeye yetkili oldugunu gdésteren imza beyannamesi veya imza sirkuleri;

1) Gergek kisi olmasi halinde, noter tasdikli imza beyannamesi,

2) Tuzel kisi olmasi halinde, ilgisine gore tuzel kisiligin ortaklari, Gyeleri veya kuruculari
ile thzel kisiligin yonetimindeki gorevlileri belirten son durumu gosterir Ticaret Sicil Gazetesi,
bu bilgilerin tamaminin bir Ticaret Sicil Gazetesinde bulunmamasi halinde, bu bilgilerin
tumund gostermek Gzere ilgili Ticaret Sicil Gazeteleri veya bu hususlari gosteren belgeler ile
tuzel kigiligin noter tasdikli imza sirkuleri,

¢) Bu Sartname ekinde yer alan standart forma uygun teklif mektubu,

¢) Bu Sartnamede belirlenen gecici teminata iliskin standart forma uygun gecici teminat
mektubu veya gecici teminat mektuplari digindaki teminatlarin Saymanlik ya da Muhasebe
Madurlaklerine yatirildigini gosteren makbuzlar,

d) Bu Sartnamenin 7.4. ve 7.5. maddelerinde belirtilen, sekli ve igerigi Hizmet Alimi
ihaleleri Uygulama Yénetmeliginde diizenlenen yeterlik belgeleri,

e) Vekaleten ihaleye katilma halinde, vekil adina dizenlenmis, ihaleye katilmaya iligkin
noter onayli vekaletname ile vekilin noter tasdikli imza beyannamesi,

f) isteklinin ortak girisim olmasi halinde, bu Sartname ekinde yer alan standart forma
uygun ig ortakligi beyannamesi,

g) Alt yuklenici galistirlmasina izin verilmesi halinde, alt yuklenici kullanacak olan
isteklinin alt yuklenicilere yaptirmayi dusundugu iglerin listesi,

g) Tuzel kisi tarafindan is deneyimini géstermek Uzere sunulan belgenin, tizel kisiligin
yarisindan fazla hissesine sahip ortagina ait olmasi halinde, Turkiye Odalar ve Borsalar Birligi
veya yeminli mali musavir ya da serbest muhasebeci mali misavir veya noter tarafindan ilk
ilan tarihinden sonra dizenlenen ve duzenlendigi tarihten geriye dogru son bir yildir kesintisiz
olarak bu sartin korundugunu gdsteren, standart forma uygun belge,

7.2. Ihaleye is ortakligi olarak teklif verilmesi halinde;

7.2.1. Is ortakh@inin her bir ortagi tarafindan 7.1. maddesinin (a) ve (b) bentlerinde yer alan
belgelerin ayri ayri sunulmasi zorunludur. is ortakhdinin tiizel kisi ortag tarafindan, is
deneyimini géstermek Uzere sunulan belgenin tizel kisiligin yarisindan fazla hissesine sahip

4734-4735 sayil
Kamu ihale
Kanunu’nun ilgili
maddeleri geregi
sonuglandirilir.




ortagina ait olmasi halinde, bu ortak (§) bendindeki belgeyi de sunmak zorundadir.

4734 Sayih
Kanun
kapsaminda
Mal Alim
Ihalesi

a) Mevzuati geregi kayith oldugu ticaret ve/veya sanayi odasi veya ilgili meslek odasi
belgesi;

1) Gergek kisi olmasi halinde, kayith oldugu ticaret ve/veya sanayi odasindan ya da
esnaf ve sanatkarlar odasindan, ilk ilan veya ihale tarihinin i¢inde bulundugu yilda alinmis,
odaya kayith oldugunu gosterir belge,

2) Tuzel kisi olmasi halinde, ilgili mevzuati geregdi kayitli bulundugu ticaret ve/veya
sanayi odasindan, ilk ilan veya ihale tarihinin i¢inde bulundugu yilda alinmis, tizel kisiligin
odaya kayith oldugunu gosterir belge,

b) Teklif vermeye yetkili oldugunu gdsteren imza beyannamesi veya imza sirkuleri;

1) Gergek kisi olmasi halinde, noter tasdikli imza beyannamesi,

2) Tuzel kisi olmasi halinde, ilgisine gore tuzel kisiligin ortaklari, Gyeleri veya kuruculari
ile thzel kisiligin yonetimindeki gorevlileri belirten son durumu gésterir Ticaret Sicil Gazetesi,
bu bilgilerin tamaminin bir Ticaret Sicil Gazetesinde bulunmamasi halinde, bu bilgilerin
tumuna gostermek tzere ilgili Ticaret Sicil Gazeteleri veya bu hususlari gdsteren belgeler ile
tuzel kisiligin noter tasdikli imza sirkuleri.

c) Bu Sartname ekinde yer alan standart forma uygun teklif mektubu,

¢) Bu Sartnamede belirlenen gegici teminata iliskin standart forma uygun gegici teminat
mektubu veya gecici teminat mektuplari disindaki teminatlarin Saymanlik ya da Muhasebe
MaddarlUklerine yatirildigini gésteren makbuzlar,

d) Bu Sartnamenin 7.4 ve 7.5 inci maddelerinde belirtilen, sekli ve icerigi Mal Alimi
Ihaleleri Uygulama Yénetmeliginde diizenlenen yeterlik belgeleri,

e) Vekaleten ihaleye katilma halinde, vekil adina dlizenlenmis ihaleye katilmaya iligkin
noter onayli vekaletname ile vekilin noter tasdikli imza beyannamesi,

f) isteklinin ortak girisim olmasi halinde, bu Sartname ekinde yer alan standart forma
uygun ig ortakhgl beyannamesi,

g) Alt yUklenici galistirlmasina izin verilmesi halinde, alt yuklenici kullanacak olan
isteklinin alt yuklenicilere yaptirmayi dusindugu iglerin listesi,

d) Yerli mal teklif eden yerli istekli lehine fiyat avantaji taninmasi durumunda bu
avantajdan yararlanmak isteyen yerli isteklilerce sunulacak yerli mali belgesi,

h) Tlzel kisi tarafindan is deneyimini géstermek Gzere sunulan belgenin, tizel kisiligin
yarisindan fazla hissesine sahip ortagina ait olmasi halinde, Turkiye Odalar ve Borsalar Birligi

4734-4735 sayili
Kamu ihale
Kanunun ilgili
maddeleri geregi
sonuclandirilir




veya yeminli mali misavir ya da serbest muhasebeci mali misavir veya noter tarafindan ilk
ilan tarihinden sonra dlizenlenen ve duzenlendigi tarihten geriye dogru son bir yildir kesintisiz
olarak bu sartin korundugunu gdsteren, standart forma uygun belge

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
surede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci miuracaat
yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri : Destek Hizmetleri Mudurligu ikinci Miracaat Yeri : Orhangazi Belediye Bagkanhgi
Unvan: Destek Hizmetleri Mudiir V. Unvan : Belediye Bagkani

Adres : Camikebir Mah. Dervisbey Cad. No:1 Adres : Camikebir Mah. Dervigbey Cad. No:1

Tel : 0224 573 38 00 / 200 Tel : 0224 573 38 00/ 110

Faks : 0224 573 17 17 Faks : 0224 573 98 51

E-Posta :destekhizmetleri@orhangazi.bel.tr E-Posta : orhangazi@orhangazi.bel.tr
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