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ORHANGAZI BELEDIYE BASKANLIGI
GELIRLER MUDURLUGU

GOREV VE CALISMA YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM
Amag¢, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yonetmeligin amaci; Orhangazi Belediyesi Gelirler Miidiirliigiintin teskilat
yapisini, gorev, yetki ve sorumluluklarini ile galisma usul ve esaslarini diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yo6netmelik; Gelirler Miidiirltigii ile bu mudiirlige bagl alt birimlerin gérev
alanlarini, yetki ve sorumluluklarini ve ¢alisma esaslarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonetmelik; 5393 sayili Belediye Kanunu’nun 15/b, 18/m, 34, 38 ve 48 inci
maddeleri hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmastir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Yonetmelikte gecen;

a) Alt Birim: Midiirliik blinyesinde olusturulan servis ve seflikleri,

b) Baskan: Orhangazi Belediye Baskanini,

c¢) Baskan Yardimeisi: Gelirler Miidiirligiiniin bagli bulundugu Baskan Yardimeisini,
¢) Belediye: Orhangazi Belediyesini,

d) Cerceve Yonetmelik: Orhangazi Belediyesinin teskilat yapisi, gorev, yetki ve
sorumluluklarina iligkin ytirtirliikte bulunan ¢ergeve diizenlemeyi,

e) Iera Takibi: Siiresinde 6denmeyen amme alacaklarinin 6183 sayili Kanun kapsaminda takip
edilmesini,

f) Miidiir: Gelirler Miidiiriinii,
g) Miidiirliik: Orhangazi Belediyesi Gelirler Miidiirliigiind,

g) Miikellef: Belediye gelirlerine iligkin vergi, harg, licret ve alacaklarin tarafi olan gergek ve
tiizel kisileri,

h) Tahakkuk: Belediye gelirlerinin mevzuata uygun olarak hesaplanmasi ve kayda alinmasini,
1) Tahsilat: Tahakkuk eden alacaklarin tahsil edilmesini,

ifade eder.



IKINCI BOLUM

Teskilat ve Gorevler
Teskilat ve Organizasyon
MADDE 5- (1) Gelirler Miidiirliigii agagidaki alt birimlerden olusur:
a) Idari ve Mali Siiregler Servisi,
b) Tahakkuk, Sicil ve Miikellef Yonetimi Sefligi,
c) Tahsilat ve Icra Takip Sefligi,
¢) Kira, Ecrimisil ve Isgaliye Servisi.
(2) Gelirler Miidiirltigii, gérev alani itibariyla Belediye Bagkanina kars1 sorumludur.

Gorevler

MADDE 6- (1) Gelirler Mudiirliigii; belediyeye ait gelirlerin mevzuata uygun sekilde tahakkuk
ettirilmesi, tahsil edilmesi ve takip edilmesi ile miikellef hizmetlerinin yiiriitilmesinden

sorumludur.
(2) Bu kapsamda Miidiirliik asagidaki gorevleri yerine getirir:
a) Belediye gelirlerine iliskin miikellef sicillerini olusturur, giinceller ve izler.

b) Emlak Vergisi, Cevre Temizlik Vergisi, llan ve Reklam Vergisi ile 2464 sayili Kanun
kapsamindaki diger vergi, har¢ ve iicretlerin tarh ve tahakkuk islemleri ile Harcamalara Katilma
Paylari, idari para cezalar1 ve benzeri gelirlerin takip ve tahsil islemlerini yapar.

c) Beyan alma, diizeltme, yoklama ve tespit galismalarini yiiriitiir.

¢) Gelir tarifelerini hazirlar, donemsel giincellemeleri yapar; tarife degisikliklerine iliskin etki
analizlerini hazirlar ve Meclise sunulmak tizere teklif dosyalarini olusturur.

d) Vezneler ile elektronik tahsilat kanallari iizerinden tahsilat iglemlerini yiiriitiir; giinliik
kapanislar1 ve banka—kasa mutabakatlarini yapar.

e) Tahsil edilen gelirlerin muhasebelestirilmesi i¢in gerekli evrak setlerini Mali Hizmetler
Miidiirligline devreder.

f) Mahsup ve iade iglemlerini mevzuata uygun sekilde yiiriitiir.

g) Stiresinde 6denmeyen alacaklar i¢in 6183 sayili Kanun kapsaminda 6deme emri diizenler, icra
ve haciz islemlerini yiiriitiir.

g) Tebligat, (e-)haciz, teminat, yapilandirma ve gecikme zammu iglemlerini yiiriitiir; borglu
miikellef takibini yapar.

h) Belediye tasinmazlarimn kira gelirleri (isyeri, konut, tesis kiralar1 vb.), isgaliye harci gibi isgal
ve kullanim tahsilat ve takip islemlerini yapar.

1) Ecrimisil tespiti, tahakkuku ve takibini yapar.

i) Isgaliye izinlerine iliskin tahakkuk ve takip islemlerini yiiriitiir; saha denetimlerine iliskin
verileri ilgili birimlerle koordinasyon i¢inde degerlendirir.

J) UETS ve EBYS iizerinden miikelleflere tebligat yapar; itiraz ve bagvuru siireclerini izler ve
sonuglandirir.

k) Miikellef iletisimi, danigma ve bagvuru destek hizmetlerini yiiriitiir.

D)

ddirliik biitgesi kapsaminda 6deme dosyalarini hazirlar; tagimir ve demirbas kayitlarini tutar,




m) Mudiirliik faaliyetlerine iliskin aylik, geyreklik ve yillik raporlamalar yapar.

n) Bu Yonetmelikte sayilmayan ancak mevzuat, Meclis ve Enciimen kararlar ile Bagkanlik
talimatlariyla verilen diger gorevleri yerine getirir.

UCUNCU BOLUM
Koordinasyon Esaslari ve Son Hiikiimler

Koordinasyon Esaslari

MADDE 7- (1) Midiirliigiin belediye i¢i birimlerle ve dig kurumlarla koordinasyonu, Belediye
Bagkani tarafindan onaylanacak ydnerge hiikiimleri ¢ergevesinde yiiriitiiliir.

(2) Gelirler Mudirliigti; gorev alanina giren konularda belediye teskilat1 igindeki birimler ile
ilgili kamu kurum ve kuruluslariyla, is ve islemlerin etkin, diizenli ve zamaninda yiiriitiilmesini
teminen is birligi ve koordinasyon i¢inde ¢alisir.

(3) Gelirler Miidiirltigti; tahakkuk, tahsil ve icra takip islemlerinden sorumludur.
Muhasebelestirme, beyan ve mali raporlama islemleri Mali Hizmetler Miidiirliigii tarafindan

yliriitiiliir.
Ortak Hiikiimler ve Atif

MADDE 8- (1) Bu Yonetmelikte hiikiim bulunmayan héllerde ilgili mevzuat ve Orhangazi
Belediyesi Cergeve Yo6netmeligi hiikiimleri uygulanar.

Yiiriirliik

MADDE 9- (1) Bu Yénetmelik, 5393 sayili Belediye Kanunu’nun 23 {incii maddesi uyarinca
miilki idare amirine génderildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 10- (1) Bu Yonetmelik hiikiimlerini Orhangazi Belediye Baskan: yiiriitiir.

Orhangazi Belediye Meclisinin 07.04.2026 tarih ve 2026/22 sayili karar1 uyarinca;
“Gelirler Midiirligt Gorev ve Calisma Yonetmeligi” yukarida agiklandig sekliyle oy birligi ile
uygun goriilmiistiir.
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