T.C.
ORHANGAZI BELEDIiYE BASKANLIGI
MALI HIZMETLER MUDURLUGU
GOREV VE CALISMA YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yonetmeligin amaci; Orhangazi Belediyesi Mali Hizmetler Miidiirliigiiniin
teskilat yapisini, gorev, yetki ve sorumluluklarini ile ¢aligma usul ve esaslarini diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonetmelik; Mali Hizmetler Midiirligii ile bu miudiirliik biinyesinde
olusturulan alt birimlerin gorev alanlarini, yetki ve sorumluluklarini ve ¢aligma esaslarini kapsar.
Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonetmelik; 5393 sayili Belediye Kanunu’nun 18, 34, 38 ve 48 inci maddeleri
hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmagtir.

Tanmmlar

MADDE 4- (1) Bu Yonetmelikte gegen;

a) Alt Birim: Miidiirliik biinyesinde olusturulan servis ve seflikleri,
b) Baskan: Orhangazi Belediye Baskanini,

c) Bagkan Yardimeisi: Mali Hizmetler Miid{irliigiiniin bagl bulundugu Baskan Yardimeisin,

¢) Belediye: Orhangazi Belediyesini,

d) Cerceve Yonetmelik: Orhangazi Belediyesinin teskilat yapisi, gérev, yetki ve sorumluluklarina
iliskin ytirtirlikte bulunan g¢ergeve diizenlemeyi,

e) I¢ Kontrol: Idarenin amaglarina, mevzuata ve belirlenen politika ve hedeflere uygun olarak
faaliyet gostermesini, varlik ve kaynaklarin korunmasini, mali bilgi ve raporlarin giivenilirligini
saglamaya yo6nelik kontrol sistemini,

f) Kesin Hesap: Bir mali yil i¢inde tahsil edilen gelirler ile yapilan giderlerin sonuglarini gésteren
ve mevzuatina gore hazirlanan mali hesap cetvellerini,

g) Mali Raporlama: Biitge uygulama sonuclari, mali tablolar, faaliyet raporu ve benzeri mali
bilgilerin hazirlanmasi ve sunulmasina iliskin siiregleri,

§) Miidiir: Mali Hizmetler Mudiiriind,
h) Miidiirliik: Orhangazi Belediyesi Mali Hizmetler Midiirliigiinii,

1) On Mali Kontrol: 5018 sayili Kanun kapsaminda mali karar ve islemlerin, harcama éncesinde
mevzuata uygunluk yoniinden yapilan kontroliini,

1) Stratejik Plan ve Performans Programi: Belediyenin orta ve kisa vadeli amag, hedef ve
performans gostergelerini igeren planlama dokiimanlarini,

j) Tahakkuk Esasi: Gelir ve giderlerin nakit hareketine bakilmaksizin dogdugu anda
muhasebelestirilmesini esas alan mali yaklagimi,

dexeder.

4
\7—’=-‘
W



IKINCI BOLUM

Teskilat ve Gorevler
Teskilat ve Organizasyon
MADDE 5- (1) Mali Hizmetler Mudurligii asagidaki alt birimlerden olusur:
a) Idari ve Mali Siirecler Servisi,
b) Muhasebe ve Raporlama Sefligi,
c) Biitge, Strateji Gelistirme ve Kesin Hesap Sefligi,
¢) On Mali Kontrol ve I¢ Kontrol Sefligi.

(2) Mali Hizmetler Mudiirliigii, gorev alani itibariyla Belediye Baskanina karsi sorumludur.

Gorevler

MADDE 6- (1) Mali Hizmetler Mudiirliigii; belediyenin biitge, muhasebe, raporlama, én mali
kontrol ve i¢ kontrol siireglerini biitiinciil ve mevzuata uygun sekilde ytirtitmekle gorevlidir.

(2) Bu kapsamda Mudiirliik agagidaki gorevleri yerine getirir:

a) Stratejik plan ve performans programina uygun olarak belediye biitgesini hazirlar; ayrintili
harcama programlarini olusturur ve uygular.

b) Biitge uygulama sonuglarini izler; 6denek gonderme, aktarma ve revizyon islemlerini ytiriitiir.
¢) Kesin hesap ve faaliyet raporlarinin mali boliimlerini hazirlar ve konsolide eder.

¢) Gelir ve giderlere iliskin muhasebe kayitlarini tutar; mizan, mali tablolar ve dénem sonu
islemlerini gerceklestirir.

d) Giinlik muhasebe kapanislarini, banka ve kasa mutabakatlarini yapar; emanet ve teminat
hesaplarini izler.

e) Odeme emri belgelerini kontrol eder; avans, kredi, mahsup ve 6deme islemlerini sonuclandirir.

f) On mali kontrol kapsaminda taahhiit, sézlesme, 6deme ve diger mali karar ve islemleri mevzuata
uygunluk yoniinden inceler.

g) I¢ kontrol sisteminin kurulmasi, uygulanmasi ve gelistirilmesini koordine eder; risk
degerlendirme ve izleme ¢aligmalarini yliriitiir.

g) I¢ kontrol eylem planlarimi hazirlar, izler ve raporlar; denetim bulgularina iliskin diizeltici ve
onleyici faaliyetleri takip eder.

h) Miidiirliik biitgesi kapsaminda 6deme dosyalarini hazirlar; taginir ve demirbag kayitlarini tutar.

1) Sayistay, Igisleri Bakanligi ve diger denetim mercilerine sunulacak mali rapor ve tablolari
hazirlar.

i) Bu Yonetmelikte sayilmayan ancak mevzuat, Meclis ve Enciimen Kkararlari ile Bagkanlik
talimatlartyla verilen diger gérevleri yerine getirir.




UCUNCU BOLUM
Koordinasyon Esaslari ve Son Hiikiimler

Koordinasyon Esaslari

MADDE 7- (1)Mali Hizmetler Miidirligiintin belediye i¢i birimlerle ve dis kurumlarla
koordinasyonu; mali yonetim, biitge, muhasebe, raporlama, 6n mali kontrol ve i¢ kontrol
stireglerinin etkin, diizenli ve zamaninda ytiriitilmesini teminen Belediye Baskam tarafindan
onaylanacak koordinasyon yonergesi hiikiimleri ¢ergevesinde yiirtitiiliir.

(2) Mali Hizmetler Midiirltigli; gorev alanina giren konularda belediye teskilati igerisindeki
birimler ile ilgili kamu kurum ve kuruluslariyla is birligi ve koordinasyon iginde ¢aligir.

(3) Mudiirliik; diger midiirliklerin goérev alanina giren konularda icrai islem tesis etmez. Mali
Hizmetler =~ Miudirliigli, mali  kontrol, muhasebe, raporlama, izleme ve mali veri
tiretimi fonksiyonlariyla sinirli olmak tizere gérev yapar.

(4) Midiirlikk; Hukuk Isleri Miidiirliigiiile koordinasyon iginde, icra, dava ve para cezasi
stireglerine iligkin mali veri, tablo ve raporlar1 hazirlar ve paylasir.

(5) Gelirler Miidiirliigiinden gelen tahakkuk ve tahsilat bilgilerinin muhasebelestirilmesini
yapar; giin sonu ve donem sonu islemlerini mevzuata uygun sekilde tamamlar.

(6) Elektrik Tiiketim Vergisi, Haberlesme Vergisi ve benzeri paylara iligkin beyan ve muhasebe
islemleri, Gelirler Mudiirliigii ile veri entegrasyonu ve gérev ayrimi esasina gore ytirtitiiliir.

Ortak Hiikiimler ve Atif

MADDE 8- (1) Bu Yonetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde ilgili mevzuat ve Orhangazi
Belediyesi Cerceve Yonetmeligi hiikiimleri uygulanir.

Yiiriirliikten Kaldirilan Yonetmelik

MADDE 9- (1) 03.04.2026 tarihinden 6nce Orhangazi Belediye Meclisinin karariyla kabul
edilen “Mali Hizmetler Miidiirligt Gorev ve Calisma Yo6netmeligi” yiirtirliikkten kaldirilmistir.

Yiiriirlik

MADDE 10- (1) Bu Yonetmelik, 5393 sayili Belediye Kanunu’nun 23 iincii maddesi uyarinca
miilki idare amirine gonderildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 11- (1) Bu Yo6netmelik hiikiimlerini Orhangazi Belediye Baskan yiirtitiir.

Orhangazi Belediye Meclisinin 07.04.2026 tarih ve 2026/22 sayili karari uyarinca;
“Mali Hizmetler Miudirliigi Gorev ve Calisma Yonetmeligi” yukarida agiklandigi sekliyle
oy birligi ile uygun goriilmiistiir.
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