T.C.
ORHANGAZI BELEDIYE BASKANLIGI
HUKUK ISLERI MUDURLUGU
GOREV VE CALISMA YONETMELIGI
BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yénetmeligin amaci; Orhangazi Belediyesi Hukuk Isleri Miidiirliigiiniin
gérev, yetki ve sorumluluklarini, tegkilat yapisini ve ¢alisma esaslarini diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonetmelik; Orhangazi Belediyesinin taraf oldugu veya olacagi adli ve idari
davalar ile icra ve iflas takiplerinin yiiriitiilmesini, hukuki damismanlik ve miitalaa hizmetlerini,
arabuluculuk ile mevzuatta 6ngoriilen diger alternatif uyusmazlik ¢6ziim siireglerini, hukuki
stireglere iligkin tebligatlarin EBYS ve KEP tlizerinden yiiriitiilen is akiglar1 kapsaminda takibini,
arsiv ve Standart Dosya Plani islemlerini, hukuki risk yonetimini ve Hukuk Isleri Miidiirliigiiniin

idari ve mali siire¢lerini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonetmelik; 5393 sayili Belediye Kanunu’nun 15/b, 18/m, 38 ve 48 inci
maddeleri hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
MADDE 4- (1) Bu Yonetmelikte gegen;
a) Alt Birim: Miidiirliikk biinyesinde olusturulan seflik ve servisleri,

b) Alternatif Uyusmazhk Coziimii: Arabuluculuk ve mevzuatta 6ngoriilen diger dava disi
¢ozlim yollarini,

¢) Avukat: Hukuk Isleri Miidiirliigiinde gorev yapan kadrolu veya sozlesmeli avukatlari,
¢) Baskan: Orhangazi Belediye Baskanini,
d) Bagkan Yardmmcisi: Hukuk Isleri Miidiirliigiiniin bagli bulundugu Baskan Yardimcisini,

e) Belediye: Orhangazi Belediyesini,

f) Cerceve Yonetmelik: Orhangazi Belediyesinin teskilat yapisi, gorev, yetki ve
sorumluluklarina iligkin yiiriirliikte bulunan ¢ergeve diizenlemeyi,

g) Dava ve Icra Dosyasi: Belediye lehine veya aleyhine agilan adli, idari, icra ve iflas
dosyalarini,

g) EBYS/KEP: Elektronik Belge Yo6netim Sistemi ve Kayitli Elektronik Posta sistemini,

h) Hukuki Goriis (Miitalaa): Hukuk Isleri Miidiirliigiince verilen istisari nitelikte yazili hukuki
degerlendirmeleri,

1) Hukuki Temsil: Belediyenin yargi mercileri, icra daireleri, noterler ve hakemler nezdinde
temsil edilmesini,

i) KVKK: 6698 sayil1 Kisisel Verilerin Korunmasi Kanununu,
j) Miidiir: Hukuk Isleri Mudiiriinii,
k) Miidiirliik: Orhangazi Belediyesi Hukuk Isleri Miidiirliigiinii, ifade eder.




IKINCI BOLUM
Teskilat, Organizasyon, Gorevler ve Calisma Esaslari
Teskilat ve Organizasyon
MADDE 5- (1) Hukuk Isleri Miidiirliigii asagidaki alt birimlerden olusur:
a) Dava ve Icra Yonetimi Birimi,
b) Kurumsal Hukuk ve Uyum Birimi,
c) Idari ve Mali Siiregler Servisi.

(2) Organizasyon semasi, Midiiriin teklifi ve Belediye Baskaninin onayi ile yiiriirliige girer.

Miidiirliigiin Gorevleri

MADDE 6- (1) Hukuk Isleri Miidiirliigii; belediyenin tiim hukuki is ve islemlerinde kurumsal
danigmanlik ve uyum destegi verilmesi, belediye adina veya aleyhine agilan ya da ag¢ilacak adli
ve idari davalar ile icra ve iflas takiplerinin yliriitiilmesi, arabuluculuk ve diger alternatif
uyusmazlik ¢6ziim siireclerinin takibi, ilgili muddirliikler tarafindan havale edilen tebligat, EBYS
ve KEP akiglarinin yonetilmesi ile mudirliigin idari ve mali islerinin yiiriitiilmesinden
sorumludur.

(2) Bu kapsamda Miidiirliik asagidaki gérevleri yiiriitiir:

a) Belediye tarafindan agilan ve belediye aleyhine ag¢ilan adli ve idari yarg: davalari ile icra—iflas
dosyalarini mevzuata uygun sekilde takip etmek; dava ve savunma dilekgelerini hazirlamak;

durusma, kesif ve benzeri islemlere katilmak.

b) Belediye Baskani tarafindan verilen vekaletname sinirlari iginde yargi mercileri, icra daireleri,
noterler ve kamu kurumlar1 nezdinde belediyeyi temsil etmek.

¢) Yaz1 Isleri Miidiirliigiince 7201 sayili Tebligat Kanununa uygun olarak alinan ve Hukuk Isleri
Miidiirliigtine havale edilen tebligatlarin geregini yerine getirmek.

¢) Belediye adina yapilan sézlesme, protokol, sartname ve benzeri hukuki metinleri incelemek;
gerekli hallerde taslak hazirlamak ve 6nleyici hukuk kapsaminda gériis sunmak.

d) Zorunlu veya ihtiyari arabuluculuk stiregleri ile diger alternatif uyusmazlik ¢6ziim yollarini
takip etmek ve sonuglandirmak.

e) Baskanlik, baskan yardimcilar1 ve miidiirliiklerden gelen hukuki goriis taleplerini
degerlendirmek; yazili miitalaa hazirlamak.

f) 6183 sayilh Kanun kapsami disinda kalan belediye alacaklarina iliskin icra takiplerini
ylrlitmek.

g) Ydrtirlikteki mevzuati izlemek; mevzuat degisiklikleri konusunda ilgili birimleri
bilgilendirmek.

g) Hukuki risk ve fayda analizleri yapmak; temyiz, feragat veya sulh Onerilerini Baskanlik
onayina sunmak.

h) KVKK ve gizlilik hiikiimleri kapsaminda kisisel veri isleme, saklama ve imha siireglerine
iliskin hukuki uyum ¢aligmalarini ytirtitmek.

1) Hukuki uyusmazliklara iligkin istatistik, analiz ve raporlar1 hazirlayarak iist yonetime sunmak.
i) EBYS yazigsma-arsiv islemleri, taginir kayitlari, biitge ve raporlama siireglerini yiiriitmek.

j) Mevzuatla veya Belediye Baskani tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.
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Hukuki Gériis Istenmesi

MADDE 7- (1) Hukuki gériisler; dogrudan Baskanlik¢a veya miidiirliiklerin talebi iizerine, ilgili
baskan yardimeisinin uygun goriisii ve Baskanlik oluru ile istenir.

(2) Goriis taleplerinde; konu, gerekee, tereddiit edilen hususlar ve dayanak mevzuat agik¢a
belirtilir.

(3) Verilen goriisler baglayici nitelikte olmayip icrai karar yetkisi ilgili idari birime aittir.
Dava ve icra-iflas takiplerinin a¢ilmasi

MADDE 8- (1) Belediye adina veya belediyeye vekaleten, gergek veya tiizel kisi {iglincii sahislar
aleyhinde dava agilmasi ya da icra ve iflas takibi baglatilmasinin gerektigi hallerde; konu hangi
midirliglin gérev alanina giriyor ise ilgili miidiirliik tarafindan, gerekegesi belirtilmek ve ilgili
tiim bilgi ve belgeler eklenmek suretiyle dava agilmasi veya icra ve iflas takibi yapilmasi talebi
Hukuk Isleri Miidiirliigiine intikal ettirilir.

(2) Dava ve icra-iflas takibi agilmasi, bu maddede belirtilen acil héller diginda Belediye
Baskaninin onayi ile yapilir. Hukuk Isleri Mudurltigtince, Belediye Bagkani veya yetkili bagskan
yardimcisindan dava agilmasi veya icra ve iflas takibi yapilmasi onay: alinir.

(3) Hak diisiiriicti siire, zamanasimi, kesin siire veya telafisi gii¢ hak kayiplarinin s6z konusu
oldugu haller ile ayrica ve agik¢a acil nitelik tasiyan durumlarda; Baskanlik onayi
beklenmeksizin dava agilabilir veya icra ve iflas takibi baslatilabilir. Bu durumda Baskanlik

Makamina en kisa stirede bilgi verilir.

(4) Belediye aleyhine agilan davalar ile belediye lehine ilamli icra takipleri ayrica onaya tabi
degildir.

(5) Onaymn alinmasi veya {igiincii fikra kapsaminda islem baslatilmas: {izerine Hukuk Isleri
Miidiirii tarafindan derhal bir avukat gérevlendirilir.

(6) Gorevlendirilen avukat; kendisine intikal ettirilen bilgi ve belgeleri mesleki bilgi ve birikimi
cercevesinde degerlendirir, gerekli gérmesi halinde diger avukatlarla istisare eder ve
bagvurulacak hukuki yolu en kisa stirede tespit ederek yasal islemleri baslatir.

Dava, Icra-iflas Takibi ve Kanun Yollarima Basvurudan Feragat

MADDE 9- (1) Belediyenin taraf oldugu dava veya icra-iflas takiplerine devam edilmesinde ya
da kanun yollarina bagvurulmasinda hukuki yarar bulunmamasi veya baslangigta mevcut hukuki
yararin sonradan ortadan kalkmasi héllerinde; dava veya takibe devam edilmemesi yahut kanun
yollarina bagvurulmamasi/bagvurudan feragat edilmesi degerlendirilir.

(2) Birinci fikra kapsaminda dava veya takibe devam edilmemesi, kanun yollarina
basvurulmamasi veya kanun yollarindan feragat edilmesi yoniinde islem tesis edilebilmesi igin;
Hukuk Isleri Miidiirliigiince, takibinde veya kanun yollarina bagvurulmasinda hukuki yarar
bulunmadigini ya da kalmadigini ortaya koyan degerlendirme raporu hazirlanir.

(3) Degerlendirme raporunda; davaya veya takibe konu islemi tesis eden/uygulayan ilgili
miidiirliigiin maddi ve teknik gorisleri ile bu goriisleri destekleyen bilgi ve belgeler, ayrica
ki gerekce ve degerlendirme yer alir.
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(4) Ikinci ve {iglincii fikralar uyarinca hazirlanacak rapora dayanilarak Baskanlik Makamindan
onay alinmasi zorunludur.

Davalarin Sulh ile Tasfiyesi, Kabul ve Feragat

MADDE 10- (1) Vergi, resim ve harglar disinda kalan ve dava konusu olan Belediye
uyusmazliklarinin sulh ile tasfiyesi, davanin kabulii veya davadan feragat edilmesi i¢in; 5393
sayili Kanun hiikiimleri gergevesinde Belediye Meclisi veya Enciimen tarafindan karar alinmasi
zorunludur.

(2) Bu madde kapsamindaki islemlere iliskin usul ve esaslar ile karar alinmasina esas bilgi ve
belgelerin hazirlanmas: stirecinde; ilgili miidiirlikkler ve Hukuk Isleri Midiirliigti koordinasyon

icinde c¢alisir.
UCUNCU BOLUM

Koordinasyon, Gider Esaslari ve Son Hiikiimler

Koordinasyon ve Gider Esaslar

MADDE 11- (1) Hukuk Isleri Miidiirliigiiniin belediye i¢i birimlerle ve dis kurumlarla
koordinasyonu; dava, icra, arabuluculuk, hukuki goriis, tebligat ve gider stireglerinin etkin,
diizenli ve zamaninda yiiriitiilmesini teminen Belediye Bagkani tarafindan onaylanacak
koordinasyon yonergesi hiikiimleri ¢ergevesinde yliriitiiliir.

(2) Belediye birimleri, Hukuk Isleri Miidiirliigiince talep edilen bilgi ve belgeleri siiresi i¢inde ve
eksiksiz olarak gondermekle yiikiimliidiir.

(3) Belediye adina yiiriitiilen dava ve icra dosyalarina iliskin mahkeme har¢ ve giderleri, icra
masraflari, bilirkisi ve kesif avanslari ile avukatlik vekélet ticretlerine iliskin 6deme evraklari
Hukuk Isleri Miidiirliigiince hazirlanarak Mali Hizmetler Miidiirltigiine iletilir. Ancak mahkeme
harg ve giderleri, icra masraflari, bilirkisi ve kesif avanslar1 ile avukathik vekélet licretleri
disindaki ve miidiirliiklerin gérev alanina iligkin islemlerle ayrilmaz bagi olan ve siirecin devami
niteliginde olan giderlerin gergeklesmesine esas bilgi ve belgelerin ilgili miidiirliik tarafindan
hazirlanmasi ve gider gergeklestirme stirecinin ilgili miidiirliik¢e yiiriitiilmesi esastir.

(4) Yargilama gideri niteliginde olup mahkeme/merci karariyla karsi tarafa 6denmesine
hiikmedilen avukatlik vekalet licreti; davaya veya takibe konu islemi tesis eden, uygulayan veya
ylriitilmesinden  sorumlu ilgili miidiirligiin  biitgesinden  karsilanir. Bu  giderin
gergeklestirilmesine esas bilgi ve belgeler ilgili miidiirlik¢e hazirlanir ve gider gerceklestirme
stireci ilgili mudiirlikkge yiirtitiiliir.

(5) Bilgi ve belge eksikliginden veya siiresinde iletilmemesinden dogan hukuki ve mali
sonuglardan ilgili miidiirlik sorumludur.

(6) Hukuk Isleri Miidiirliigti icrai karar alma yetkisine sahip degildir; verdigi goriisler istisari
niteliktedir.



Ortak Hiikiimler ve Atif

MADDE 12- (1) Bu Yo&netmelikte hiikiim bulunmayan héllerde ilgili mevzuat ve Orhangazi
Belediyesi Cergeve Yonetmeligi hiikiimleri uygulanir.

Yiiriirliikten Kaldirilan Yonetmelik ,

MADDE 13- 03.04.2026 tarihinden &nce Orhangazi Belediye Meclisinin karariyla kabul
edilen “Hukuk Isleri Mudiirliigti Gérev ve Calisma Yonetmeligi” yiirtirliikten kaldirlmastir.
Yiiriirliik

MADDE 14- (1) Bu Yo6netmelik, 5393 sayili Belediye Kanunu’nun 23 iincii maddesi uyarinca
miilki idare amirine gonderildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 15- (1) Bu Yo6netmelik hiikiimlerini Orhangazi Belediye Baskam yiirtitiir.

Orhangazi Belediye Meclisinin 07.04.2026 tarih ve 2026/22 sayili karari uyarinca;
“Hukuk Isleri Miidiirliigli Gorev ve Calisma Yonetmeligi” yukarida agiklandigi sekliyle
oy birligi ile uygun goriilmustiir.
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