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T.C.
BURSA ORHANGAZI BELEDIYE BASKANLIGI
Destek Hizmetleri Miidiirliigii

GALISMA YONETMELIGi

BiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag

MADDE 1- Bu yonetmeligin amaci, Orhangazi Belediyesi Destek Hizmetleri Miidiirliigii'niin kurulus, gorev, yetki
ve sorumluluklari ile galisma usul ve esaslarini diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- Bu Yonetmelik, Destek Hizmetleri Miidiirliigii'ndeki personelin gorev, yetki ve sorumluluklar ile
calisma usul ve esaslarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- Destek Hizmetleri Miidiirliigii'ne ait bu yonetmelik; 5393 sayili Belediye Kanunu, 5216 sayili
Biiyiiksehir Kanunu ile tabi oldugu diger mevzuata dayanilarak hazirlanmigtir.

Tanimlar

MADDE 4- Bu yonetmelik uygulamasinda;
Belediye: Orhangazi Belediyesi'ni,
Baskanlik: Orhangazi Belediye Baskanligi'ni,
Miidiirliik: Destek Hizmetleri Miidiirliigii’ nii,

Yonetmelik: Destek Hizmetleri Miidiirliigii Gorev ve Caligma Yonetmeligi'ni ifade eder.

iKiNCi BOLUM
Organizasyon Yapisi ve Baglilik

Organizasyon Yapisi

MADDE 5 - Destek Hizmetleri Miidiirliigii, miidiir ve miidiire bagh asagida yazilan birimlerden olusur.
a) Satin Alma Birimi

b) ihale Birimi

c) Arag-Makine Bakim Onarim Birimi

d) Arag Sevk ve Takip Birimi

e) Tasinir Kayit Kontrol Birimi

f) Bilgi islem Birimi



g) idari igler Birimi

Baglihk

MADDE 6 - Destek Hizmetleri Miidiirliigii, Belediye Baskani'na veya gorevlendirecegi Bagkan Yardimcisina
baghdir.

UGUNCU BOLUM

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Destek Hizmetleri Miidiirliigii’ niin Temel Gorevi

MADDE 7 - Alim, Satim, Hizmet, Yapim, Kira, Trampa miilkiyetin gayri ayni hak tesisi ve tagima islerinin
Yiiriirliikteki D.I.K, Yiiriirliikteki Kamu ihale Kanunu, Yiiriirliikteki Kamu ihale S6zlesmeleri Kanunu, Devlet
ihaleleri Genelgesi, Yonetmeligi ve i Cetveli, hiikiimlerine uygun olarak yerine getirilmesi, ambarin isletilmesi,
malzeme hareketlerinin takibi, Belediyenin tiim demirbas takibi yilsonu sayimlarinin yapilmasi, eskimis, kinlmis
kullanilmaz durumda olanlarin demirbastan diisiiriilmesi, belediyeye ait tiim tasitlarin ve is makinelerinin
maksimum verim alinacak sekilde galistirilarak tiim bakim-onarim ve ikmallerinin planli bir sekilde
yiiriitiilmesini saglamak, belediye birimleri tarafindan kullaniimakta veya kullanilacak olan tiim yazilim ve
donanimlari koordine etmek, belediye otomasyonunun her an faal ve yedekli olmasini saglamak, gerekli
konularda sistem analizi, program yazilimlari ve sistem yatirim arastirmalari yapilmasini saglamak gibi
konularda faaliyetlerini siirdiiriir.

Miidiirliigiin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 8 - Birimlerden gelen taleplerin referans alinarak Birimin ihtiyaci olan tiim iiriinlerin satin alma
islemlerinin gergeklestirilmesini saglamak ve ilgili firmaya 6denmesini saglamak.

MADDE 9 - Birimlerden gelen talepler dogrultusunda iiriin / yapim isleri ve hizmet alimlarinda belirlenen
yonteme gore ilgili evraklarin hazirlanarak satin alma dosyasinin diizenlenmesini organize etmek.

MADDE 10 - Uriin / yapim igleri ve hizmet alimlarinda Kamu ihale Kanunu ve i Cetveli'ni referans alarak alim
yontemini belirlemek / belirlenmesini saglamak.

MADDE 11 - Satin alinan iiriinlerin tanimlanmasi ve izlenebilirligine yonelik
islemlerin gerceklestirilmesini saglamak.

MADDE 12 -Satin alma dokiimanlarini kontrol etmek ve gerekli kisimlarini onaylamak.

MADDE 13 -Ara¢ Makine Bakim Onarim atolyelerindeki makine ve ekipmanlarin, onarimlarinin ve periyodik
bakimlarin ilgili atdlyelerce planlanmasi ve gerceklestirilmesini takip ve koordine etmek.

MADDE 14 -Belediye hizmet binalarindaki sihhi tesisat, elektrik doseme, agag isleri, kaynak ve montaj islemleri
ile ilgili kiiciik onarim hizmetlerinin gergeklestirilmesini saglamak.

MADDE 15 -Bakim onarim ve montaj faaliyetleri igin is emri agilarak yapilan faaliyetlerle ilgili kayitlarin
tutulmasini saglamak.

MADDE 16 -Tasit is makinesi, tesisat ve ekipmanlarda gerceklestirilen bakim faaliyetlerinin sicil kayitlarinin
tutulmasini saglamak.

MADDE 17 -Belediyenin mevcut imkanlari ile gergeklestirilemeyen bakim ve onarim faaliyetleri igin dis
firmalardan destek alinmasini saglamak ve takip etmek.

MADDE 18 - Tiim tasit ve is makinelerinin yedek parca, malzeme, akaryakit ve ikmal faaliyetlerinin
gerceklestirilmesini saglamak.

MADDE 19 -Belediye biinyesindeki tiim miidiirliiklerden gelen arag taleplerini kargilamak amaci ile araglarin
gorevlendirilmesini ve gerekli kayitlarin tutulmasini saglamak.



MADDE 20 -Belediye hizmetlerinin aksamamasi igin gerekli durumlarda hizmet araglarinin kiralanmasini
saglamak ve kiralanan araclarin puantajlarinin kontroliiniin ve hak edislerinin hesaplanmasini saglamak

MADDE 21 - Belediyede bilgi islem ve otomasyon ile ilgili stratejilerin olusturulmasini, bilgi teknolojilerinin
kullanimina yonelik planlama yapilip uygulanmasini ve islerliginin takip edilmesini saglamak.

MADDE 22 - Belediye’ de bilgi islem sisteminin olusturulmasini ve gelisen teknolojiye gore revize edilmesini
koordine etmek.

MADDE 23 - Miidiirliik faaliyetlerinde kullanilacak her tiirlii malzeme ve hizmet alimlarinda teknik sartnameleri
hazirlamak ya da hazirlanmasini temin ederek onaylamak.

MADDE 24 - Miidiirliik biinyesinde gorev alan galisanlarin puantajlarinin takip edilerek ilgili birimlere
bildirilmesini saglamak.

MADDE 25 - Miidiirliik faaliyetleri ile ilgili istatistiklerin olugturulmasini saglamak.

MADDE 26 - Miidiirliigiin yillik biitce teklif tasarisini hazirlamak, onaya sunmak ve ayrilan 6denegin programa
gore sarf edilmesini saglamak.

MADDE 27 -Birim personeli ile ilgili egitim ihtiyaclarini belirleyerek insan Kaynaklari ve Egitim Miidiirligi’ ne
iletmek, planlanan egitimlere ilgili personelin katilmasini saglamak.

MADDE 28 - Birimi ile ilgili yatirnm planlarini ve biitgeyi hazirlayarak onaya sunmak ve gergeklesmesini takip
etmek.

MADDE 29 - Harcama yetkilisi, olarak bir veya daha fazla sayida gergeklestirme gorevlisini 6deme emri belgesi
diizenlemekle gorevlendirmek ve bunu Mali Hizmetler Miidiirliigii'ne yazi ile bildirmek.

MADDE 30 - Yiiriirliikkteki Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ile ilgili Mevzuat cercevesinde gerceklestirme
gorevlilerinin is ve islemlerini yaptirmalarini saglamak.

MADDE 31 - Miidiirliige ait personel alacaklari ve kesintileri siiresinde hesaplamak; tetkiklerini yapmak ve
onaylayarak 6deme emri belgesini ve ek belgelerini Mali Hizmetler Miidiirliigii'ne gondererek ilgili muhasebe
hesaplarina alinmasini saglamak.

MADDE 32 - Biitgeden bir giderin yapilabilmesi igin, is, mal veya hizmetin belirlenmis usul ve esaslara uygun
olarak alindigini veya gergeklestirildigini, gorevlendirilmis kisi veya komisyonlara onaylatilmasini saglamak ve
gergeklestirme belgelerinin diizenlenmis olmasini kontrol etmek

MADDE 33 -Giderlerin gergeklestiriimesi i¢in; 6deme emri belgesini imzalamak ve net 6deme emri belgesi ile
eki belgelerini Mali Hizmetler Miidiirliigii’ ne ileterek ilgili muhasebe hesaplarina alinmasini saglamak.

Satin Alma Birimi Personelinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklan

MADDE34 -4734 sayili Kamu ihale Kanununun 22'nci maddesine gére birimlerden gelen iiriin / yapim igleri ve
hizmet alimi iglemlerinin gergeklestirilmesini saglamak.

MADDE 35 - Belirlenen alim yontemine gore gerekli evraklar hazirlanarak Satin alma dosyasini diizenlemek ve
harcama yetkilisince ihale iglemini gergeklestirmek.

MADDE 36 - ihale sonucunu tedarikgilere teblig etmek.
MADDE 37 - Satin alinan iiriinlerin tasinir kayit kontrol igslemlerinin yapilmasini saglamak.

MADDE 38 - Tedarikcilerden temin edilen giris kontrole tabi iiriinlerin Muayene ve Kabul Komisyonu tarafindan
kontrolii i¢in gerekli islemleri yapmak.

MADDE 39 - Birimin evrak iglemlerini gergeklestirmek.
MADDE 40 - Birimi ile ilgili yiiriitecegi tiim ¢aligmalarin 6ncesinde miidiiriine bilgi vermek.

MADDE 41 -Sorumlulugu altindaki tiim isleri ve galisanlan denetlemek ve gerekli yonlendirmeleri yapmak.

ihale Birimi Personelinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklan

MADDE 42 - Yiiriirliikteki Kanunun ile Kamu ihale Kanununa iligkin parasal limitleri asan i - Cetvelinde limitleri
gecen islemlerin yapilmasini saglamak.



MADDE 43 - 2886 Sayl yiiriirliikteki D.i.K gére Alim, Satim, Hizmet, Yapim, Kira, Trampa miilkiyetin gayri ayni
hak tesisi ve tagima islerinden ihalesinin yapilmasina karar verilen tiim ihalelerin islemlerini yiiriitmek.

MADDE 44 - Birimlerden gelen talepler dogrultusunda 4734 sayili Kamu ihale Kanununa gére iiriin / yapim isleri
ve hizmet alimi ihale iglemlerini gergeklestirmek.

MADDE 45 - 4735 sayili Kamu ihaleleri S6zlesme Kanununa gore sozlesme islemlerini gergeklestirmek.
MADDE 46 - ihale Komisyonu tarafindan yapilacak ihalelerin organizasyonunu saglamak.

MADDE 47 - Birimin evrak iglemlerini gergeklestirmek.

MADDE 48 - Birimi ile ilgili yiiriitecegi tiim ¢alismalarin 6ncesinde miidiiriine bilgi vermek.

MADDE 49 - Sorumlulugu altindaki tiim isleri ve galigsanlan denetlemek ve gerekli yonlendirmeleri yapmak.

Arag-Makine Bakim Onarim Birimi Personelinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari
MADDE 50 - Tiim bakim-onarm faaliyetleri icin ilgili atolyelere is emri agmak, gergeklestirilmesini takip etmek.

MADDE 51 - Bakim-onarim faaliyetlerinde gerek duyulan yedek parga, sarf malzeme ya da hizmetler i¢in Satin
alma Talep Fisi diizenleyerek Miidiirliige bildirmek ve istenilen zamanlarda temini igin koordinasyonu saglamak.

MADDE 52 - Satin alinan yedek parga ve sarf malzemeleri teslim alarak, ilgili stok alanlarinda uygun sartlarda
diizenli bir sekilde depolanmasini ve ilgili hizmetlerde kullanilmasini saglamak.

MADDE 53 - Belediye disindan alinan bakim-onarim hizmetlerinin uygunlugunu kontrol ederek Miidiirliige
bildirmek ve varsa s6zlesme sartlarina uyulmasini saglamak.

MADDE 54 - Atolyedeki makine, techizat ve aletlerin bakimlarinin yapilarak verimli bir sekilde kullanilmasini
saglamak. Herhangi bir ariza meydana gelmesi durumunda ise arizanin giderilmesini saglamak.

MADDE 55 - Tamamlanan bakim-onarnm faaliyetlerine ait is Emri Formlari'na gerekli bilgilerin kaydedilmesini
saglamak.

MADDE 56 - Bakim- onarim sirasinda kullanilan ve disaridan temin edilen yedek parga ya da hizmetlere ait
bilgileri ilgili is Emri Formu'na kaydedilmesini saglamak.

MADDE 57 - Kullanim hakki Belediyemize ait arag ve is makinelerinin periyodik bakim ve onarimlarinin
yapilmasini saglamak.

MADDE 58 - Belediye biinyesindeki tiim resmi arag ve is makinelerinin zamani geldiginde gerekli periyodik
bakimlarinin yapilmasini saglamak.

MADDE 59 - Alimi yapilacak atolye ekipmanlari, teghizatlar ve ikmal iglemleri igin teknik sartname hazirlamak.
Ekonomik omriinii tamamlamis olanlarin hurdaya ayrilmasini / satilmasini saglamak.

MADDE 60 - Diger Resmi Kurumlar veya Belediyelere hibe edilecek olan ara¢ ve is makinelerinin hibe
islemlerinin veya satisinin yapilmasini saglamak.

MADDE 61 - Atil durumda bulunan kullanilamaz durumdaki malzemelerin hurdaya ayrilmasini / satilmasini
saglamak.

MADDE 62 -Arag ve is makinelerinin bakim-onarim igslemlerine iligkin maliyet raporlarini ve istatistikleri
donemsel olarak belirlemek.

MADDE 63 - Tiim arag ve is makineleri i¢in tutulan Tasit Kontrol Kartlarini dosyalamak ve yenilerini sofor ve
operatorlere teslim etmek.

MADDE 64 - Akaryakit ikmal Gérevlisinin sorumlulugunda olan ikmal hareketini (sabah-aksam sayag degerleri,
akaryakit stok miktari vb) takip ve kontrol etmek, Akaryakit ikmal istasyonunun kontroliiniin, temizliginin,
giivenliginin saglanmasini temin etmek.

MADDE 65 - Akaryakit ikmal Karti'ni referans alarak stoklari takip etmek ve sarfiyata iligkin bilgileri bilgisayar
ortaminda hazirlanan tablolara islemek.

MADDE 66 - Yilda bir kez akaryakit sarfiyati ile ilgili istatistikleri olusturmak.
MADDE 67 - Calisma aninda is giivenligi ve is emniyeti ile ilgili tedbirleri aldirmak.
MADDE 68 - is yerinin temiz ve diizenli olmasini temin etmek.

MADDE 69 - Yangin ve olabilecek diger zararlara karsi tedbirli olmak.



MADDE 70 - Birimin evrak iglemlerini gergeklestirmek.

MADDE 71 - Birimi ile ilgili yiiriitecegi tiim ¢aligmalarin 6ncesinde miidiiriine bilgi vermek.

MADDE 72 - Sorumlulugu altindaki tiim isleri ve ¢alisanlan denetlemek ve gerekli yonlendirmeleri yapmak.
Arag Sevk ve Takip Birimi Personelinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

MADDE 73 - Belediyemiz biinyesindeki tiim resmi ve kiralik araglarin gorevli gittikleri yerlerin takibini yapmak.

MADDE 74 - ihale kapsaminda Belediyemiz biinyesinde kullanilan kontrol araglarinin giinliik kullanimlarinin
takibinin yapilmasini saglamak.

MADDE 75 - Miidiiriinden ve diger miidiirliiklerden gelen istekler dogrultusunda arag takip raporlarini
diizenlemek ve sunmak.

MADDE 76 - Belediye biinyesindeki tiim tasit, is makinesi ve ekipmanlarda meydana gelen arizalar Arag-Makine
Bakim Onarim Birimine bildirmek.

MADDE 77 - Miidiirliiklerden gelen talepler dogrultusunda araglarin ve soforlerin sevk ve idaresinin yapilmasini
saglamak.

MADDE 78 - Belediyeye ait tiim araglarin ve lastik tekerlekli is makinelerinin trafik sigortasi, fenni muayene ve
egzoz testlerini yaptirmak, konu ile ilgili kayitlan sicil dosyalarinda saklamak.

MADDE 79 - Kullanim hakki Belediyemize ait arag ve is makinelerinin resmi evraklarinin takibini yapmak.

MADDE 80 - Belediyemize ait tiim resmi arag ve is makinelerinin trafik kazalariyla ilgili islemlerini yiiriitmek ve
takibini yapmak.

MADDE 81 - Belediye biinyesindeki tiim resmi arag¢ ve is makinelerinin giinliik bakimlarinin yapilmasini
saglamak.

MADDE 82 - Gorevlendirilen sofdrlerin puantajlarini takip ederek ilgili Miidiirliige bildirmek.

MADDE 83 - Resmi veya kiralik servis araglarinin igleyisini, kontroliinii saglamak, gerektiginde giizergah
degisikligi ve kontrolii yapmak.

MADDE 84 - Gorevlendirilen araglara ait caligma siireleri ve gorev sirasinda aldiklari mesafeler ile ilgili kayitlarin
(Haftalik Arag Takip Formlari, Hakedis Puantajlari vs.) diizenli bir sekilde tutulmasini saglayarak bu bilgileri
Miidiirliige iletmek.

MADDE 85 - Kiralik araglarda herhangi bir ariza olmasi durumunda ilgili firma ile goriisiilerek yeni bir aracin
temin edilmesini saglamak.

MADDE 86 - Birimi ile ilgili yiiriitecegi tiim galigmalarin 6ncesinde miidiiriine bilgi vermek.

MADDE 87 - Sorumlulugu altindaki tiim isleri ve ¢alisanlarn denetlemek ve gerekli yonlendirmeleri yapmak.
MADDE 88 - Birimin evrak iglemlerini gerceklestirmek.

MADDE 89 - Caligma aninda is giivenligi ve is emniyeti ile ilgili tedbirleri aldirmak.

Tasinir Kayit Kontrol Birimi Personelinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 90 - Belediye ihale kanuna gore alimi yapilan tiim Tiiketim malzemelerine Tasinir Mal Yonetmeligine
gore Taginir iglem Fisi diizenlemek.

MADDE 91 - Girisi yapilan tiiketim malzemelerinin Harcama birimlerine Taginir iglem Fisi ile gikisinin yapilmasi
saglamak.

MADDE 92 - Avans islemlerinde alinan malzemelerin Taginir islem Fisi ile kayitlara alinmasini saglamak.

MADDE 93 - Alimi yapilan Dayanikh Tasinirlara ( Demirbag) Tagimir Mal Yonetmeligine gore Tasinir islem Fisi
diizenlemek.

MADDE 94 - Dayanikh Taginirlari Zimmet Fisi ile alimi yapilan Harcama Birimine teslim etmek.

MADDE 95 - Dayanikl taginirlara Sicil No sunu gosterir Barkod yapistirmak.



MADDE 96 - 4734 sayili kanunun 22/d maddesine gore alimi yapilan Mal, Yapim, Hizmet isleri icin Muayene
raporunu hazirlamak ve muayene komisyonunca imzalanmasini saglamak.

MADDE 97 - islemleri tamamlanan dosyalarin kontroliinii yapip 6deme yazi ile Mali Hizm.Md.ne gonderilmesini
saglamak.

MADDE 98 - Dayanikh Taginirlarin (Demirbaglarin) takibini yapmak.

MADDE 99 - Dayanikh Taginir (Demirbas) listelerini hazirlamak, odalara asilmasini ve giincelliginin
saglanmasini kontrol etmek.

MADDE 100 - Eskimis ve kullanim 6mrii dolmus Dayanikli Taginirlarin (Demirbas) diisiilmesini saglamak.
MADDE 101 - Belediyemize Hibe ve Bagis yoluyla alinan taginirlarin islemlerini takip etmek.
MADDE 102 - Belediyemiz hurda malzemelerin satiginin yapilmasini saglamak.

MADDE 103 - Belediyemiz Harcama Birimlerinin dogrudan temin alimlarini her ay diizenli olarak Kamu ihale
Kurumuna bildirmek.

MADDE 104 - Harcama Birimleri adina her yil Sayim Tutanaginin hazirlamasini ve Sayistay Baskanligina
gonderilmesini saglamak.

MADDE 105 - Harcama Birimleri adina her yil Taginir Sayim Dokiim Cetvellerinin hazirlamasini ve Sayistay
Baskanligina gonderilmesini saglamak.

MADDE 106 - Harcama Birimleri adina her yil Harcama Birimi Tasinir Yonetim Hesap Cetvellerinin hazirlamasini
ve Sayistay Baskanligina gonderilmesini saglamak.

MADDE 107 -Birimi ile ilgili yiiriitecegi tiim galigmalarin oncesinde miidiiriine bilgi vermek.

MADDE 108 - Sorumlulugu altindaki tiim isleri ve galisanlar denetlemek ve gerekli yonlendirmeleri yapmak.

Bilgi islem Birimi Personelinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

MADDE 109 - Belediye’'de bilgi islem ve otomasyon ile ilgili stratejilerin olusturulmasi i¢in yonetime katkida
bulunmak.

MADDE 110 - Bilgi teknolojilerinin kullanimina yonelik orta ve kisa vadeli planlama yapmak ve takibini
gerceklestirmek.

MADDE 111 - Belediye'de verilen hizmetlere yonelik verileri toplamak, bu verileri birbirleri ile iliskilendirerek
yonetim kademelerinin karar verme siirecini kolaylastiracak bilgilere doniismesini saglamak

MADDE 112 - Birimlerin ihtiyaclarina gore yeni programlari hazirlamak veya dis kuruluglardan temin etmek.
MADDE 113 - Birimlerin donanim ihtiyag¢lari dogrultusunda donanim seg¢imi ve biitge ¢galismasi yapmak.

MADDE 114 - Bilgi islem sisteminin verimli kullanimi konusunda gerekli ¢galismalar yapmak, donanimlarin
bakim ve onanmlarini gergeklestirerek sistemlerin uygulamalarn aksatmadan galismasini saglamak.

MADDE 115 - Gelisen bilgi islem teknolojisini takip ederek gerekli revizyonlarin yapilmasini saglamak.

MADDE 116 - Yeni devreye alinan programlar ile ilgili kullanicilara egitim vermek veya dis kuruluglar tarafindan
verilmesi igin koordinasyonu gergeklestirmek.

MADDE 117 - Bilgi islem sistemindeki ‘server’larda bulunan bilgilerin periyodik yedeklemesini yapmak.
MADDE 118 -Birimi ile ilgili yiiriitecegi tiim ¢aligmalarin oncesinde miidiiriine bilgi vermek.

MADDE 119 - Sorumlulugu altindaki tiim igleri ve ¢alisanlari denetlemek ve gerekli yonlendirmeleri yapmak.

idari isler Birimi Personelinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

MADDE 120 -Belediye hizmet binalarinin temizligi, asansor bakim ve tamiri, Isitma, Sogutma ve Havalandirma
sistemlerinin igletilmesi, bakimi ve tamiri, diger makine ve teghizatinin bakimi ve onarimi, boya, badana ve
kiigiik tamir, bakim ve onarimlarin yapilmasi ve yaptiriimasi,

MADDE 121 -Hizmet binalari icinde ve gevresindeki Yemekhane, garaj, otopark, giris, kafe, salon, hol, merdiven,
koridor, bekleme salonu, wc, lavabo, dinlenme salonu gibi boliim ve tesislerin isletilmesi, temizligi, tamiri ve
bakimi,

MADDE 122 -Birimlerin ortak kullanimina ait malzemeler; kapakli ¢op kutusu, temizlik malzemeleri, mob,



temizlik maddeleri, igme suyu, kagit havlu ve pegete gibi sarf malzemelerinin temini ve kullanima sunulmasi,
MADDE 123 -Belediye hizmet binalarinin ortak alanlarin elektrik, su, dogalgaz, telefon ve bilgi islem hatlarina ait
aboneliklerinin yapilmasi, igslemlerin periyodik olarak takibi ve faturalarinin tahakkuk islemlerinin yapilmasi,
MADDE 124 -Belediyede kurumsal olarak kullanilan cep telefonu (GSM) hatlarinin abonelik iglemleri, kurumsal
sozlesme islemlerinin periyodik olarak takibi ve faturalarinin tahakkuk islemlerinin yapilmasi,

MADDE 125 -Belediyenin tiim santral ve telefon, faks, internet gibi hat hizmetlerini yiiriitmek,

MADDE 126 -Ortak iletisim hatlar, telefon santrali, internet, telefon ve diger bilgi iletisim hatlari, iletisim
bankolarinin her tiirlii is ve igslemlerini yapmak ve yaptirmak,

MADDE 127 -Téren organizasyonlar igin Kiiltiir, Fen isleri ve diger ilgili birimlerle koordineli hazirliklar
yapmaktir.

DORDUNCU BOLUM
Yiiriirliik,Yiiriitme
Yiirirliik

MADDE 128 - Bu yonetmelik Belediye Meclisince kabul edilip usuliine uygun olarak ilani ile yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 129- Bu yonetmeligi Bursa Orhangazi Belediye Baskani yiiriitiir.



