FEN ISLERI MUDURLUGU YONETMELIGI

Tarih: 2014-06-05 00:00:00

T.C.
ORHANGAZI BELEDIYE BASKANLIGI

FEN ISLERI MUDURLUGU
KURULUS, GOREV VE CALISMA ESASLARI UYGULAMALARI HAKKINDA YONETMELIK

BIRINCI BOLUM: AMAC, KAPSAM, DAYANAK, TANIMLAR

Amacg:

Madde 1: Bu Yonetmeligin amaci, Orhangazi Fen Isleri Midrltigi’nin kurulus, gérev, yetki ve
sorumluluklarini, fen isleri personelinin niteliklerini, calisma usul ve esaslarini dizenlemektedir.

Kapsam:

Madde 2: Bu Yonetmelik Orhangazi Belediyesi ve miicavir alan sinirlari icerisinde Belediye Kanunlari
ve diger kanun, tuzik ve yonetmelikler cercevesinde faaliyetleri ruhsata veya izne tabi iktisadi, sinai,
ticari, sosyal ve kilturel faaliyetlerini gbsteren tiim isyerleri ve isletmecileri gercek veya tlzel kisileri
ve kent halkini kapsar.

Dayanak:

Madde -3: Orhangazi Belediyesi Fen Isleri Midurliglne ait bu yonetmelik; 03.07.2005 tarihli, 5393
Sayili Belediye Kanununun 15. maddesinin b bendi, 18. maddesinin m bendi, 48. ve 49. maddelerine
dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar:
Madde 4: Bu yonetmelikte gegen;
a) Belediye : Orhangazi Belediyesi'ni

b) Belediye Baskani: Orhangazi Belediye Baskani’ni



c) Belediye Meclisi : Orhangazi Belediye Meclisi’ni

d) Belediye Enciimeni: Orhangazi Belediye Enclimeni’ni

e) Middurlak: Fen Isleri Midarltgd’na

f) Midir  : Fen Isleri Midird’nd

g) Personel : Memur, Mimar, Mihendis, Tekniker, Teknisyen, Daimi Isci ve Gegici Isci.

h) Garaj ve Kademe Birimi: Ara¢ bakim tamir elemanlari, Sofér, Operator

IKINCI BOLUM: IDARI YAPI ve KURULUS

Idari Yapi:

Madde 5: Fen Isleri Mudurliugl Baskan tarafindan atanan Fen Isleri Midir(, memur, mihendis,
mimar, tekniker, teknisyen ve daimi is¢i ve gecici iscilerden olusur.

Kurulus:
Madde 6:
(1) Fen Isleri Miidiirligi mevcut idari kadrosuyla calisir.

(2) Ancak, ihtiya¢ dogrultusunda Belediye ve Bagli Kuruluslari ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro
llke ve Standartlarina Dair Yonetmeligin ilgili hikimleri ¢ercevesinde baskan tarafindan atanan
personel ile Fen Isleri Midurligl kurulusunda degisim yapabilecektir.

UCUNCU BOLUM: GOREV, YETKI ve SORUMLULUK

Gorevleri:

Fen Isleri MUdurlligli; 5393 Sayili Belediye Kanunu ve 2464 Sayili Belediye Gelirleri Kanunun ilgili
maddeleri geregi 6ngoriilen gorevleri yerine getirmekle ile hikimlidur.

1- Belediye sinirlari icindeki ara ve ana yollarin imar planlari dogrultusunda acilmasi ve yol yapim
hizmetlerinin yapilmasi.

2- Acgilan yollara stabilize malzeme serip, sikistirarak bakim ve onarimini yapilmasi.

3- llge sinirlari icerisindeki mahalle ve sokaklarda bordir ve tretuvarin yapilmasi.

4- Yol kaplama calismasi icin gerekli asfalti temin ederek, yollarin bakim ve onarimini yapilmasi.
5- Yollarin ulasima acik tutulmasini saglanmasi ve bunun igin ihtiya¢ duyulan malzemelerin



zamaninda temin edilmesi.

6- Belediye’ ye ait her tiirlt yapi ve tesisin projelendirilmesi, detay projelerinin ve kesiflerin
hazirlanmasi ve proje ihale edilmesi.

7-Yillik yatirim planina gére kendisine yoneltilen islerin ihalesinin yapilmasi. ( llgili Miidurlik ihalesi
yapilacak isin maliyet, ihale onay, 6denek durumu, idari ve teknik sartname ve sozlesmesi tarafimiza
teslim edildikten sonra yapilacaktir.)

8- Mudurliglimiz tarafindan s6zlesmesi imzalanip, yapimi tamamlanan ve gegici kabuli yapilan ve
tasfiye edilen her tirli bakim- onarim ve yapim isleri icin diizenlenen kesif 6zeti, metraj, atasman,
yesil defter gibi kesin hesap evraklarinin ve dosyalarinin incelenmesi, onaylanmasi ve hakedislerinin
hazirlanip, Mali Hizmetler Madurlugine iletilmesi.

9- MidirlaglimUze vatandaslardan gelen her tirli taleplerin bizzat yerinde degerlendirilip, ¢6ziim
yollari tretilmesi ve gerekli Kurumlarla iletisimin saglanmasi.

10- Afet durumlarinda (sel, deprem, lodos, toprak kaymasi vs.) ilimizde ki Kamu kuruluslari ile ortak
teknik calismalarinin yiratilmesi.

11- Segim Kanunlarina gore llge Se¢cim Kurumuna ait se¢men sandiklarinin muhafaza edilmesi,
belirlenen adreslere dagitilmasi ve toplanmasi.

12- Yol bakim islerinde kullanilacak malzemenin, hangi kaynaktan ve ocaktan saglanacagini saptamak,
ocaklardan faydalanma durumunun siirekli denetimini saglanmasi.

13- ligemiz dahilinde her tirli insaat faaliyetlerinden olusan molozlarin dokiim yerinin belirlenmesi.
14- Belediyemize bagli tim birimlerde devam eden ve yapimi tamamlanan insaatlarimizin, her tirli
elektrik islerinin projelendirilmesi ve abonelik islemlerinin ylrtttlmesi.

15- Belediyemize bagli tim birimlerde devam eden ve yapimi tamamlanan insaatlarimizin her tirla
dogalgaz islerinin projelendirilmesi, bakim, onarim ve abonelik islemlerinin ylrGtalmesi.

16- Belediyemize bagli tim birimlerde devam eden ve yapimi tamamlanan insaatlarimizin her tirli su
abonelik islemlerinin yiratilmesi.

17- Miudirligimaze ait 4734 sayili kanuna istinaden ihalesi yapilacak islerin ihale komisyonlarinin
olusturulmasi igin teklif tanzimi ve olusturulan komisyonlarin tyelerine tebligi edilmesi.

18- 1SO 9001 ve Toplam Kalite calismalarina katilmak egitimlerini almak ve gerekli calismalari
dizenlemek

19- Hizmet masasinda gelen evraklari sonuglandirmak ve personel ile birim i¢i performans
degerlendirmesi yapmak.

20- Diger Mudurluk ve birimlere gerekli arag ve gere¢ destegi saglamak.
21- lige sinirlarinda kar ve buzlanma ile miicadele etmek.

22- Biitgce ddenekleri imkanlari nispetinde ihtiya¢ duyulan makine, arag-gereg, is makinasi, motorlu
arag, tasit, techizat ve bunlarin yedek parcalarinin i¢ ve dis piyasadan uygun sartlarda satin alarak
veya kiralayarak temin etmek.

23- Muddurlik envanterinde bulunan araglarin bakim, onarim, tamir ve yakit ikmallerini yaptirmak.

23- 5393 Sayili yasanin verdigi yetki cercevesinde Belediye miicavir alanlarinda Belediye Meclis
kararina istinaden Belediye Baskaninin onayi alinarak okul binalarinin, mabetlerin, muhtarliklarin,
resmi kurum ve kuruluslara hizmet desteginin saglanmasi, yapim, bakim ve onariminin yapilmasi.



24- Belediyeye ait mevcut binalarda gerceklestirilecek bakim, onarim ve tadilat amacli ¢esitli insaat
faaliyetlerinin takip edilerek sonuglandirilmasini saglamak.

25-Belediye hudutlari icinde tarihi ve kiltlrel degerleri korumak ve korunmasi amaci isle gerekli
calismalari yapmak.

26- Kamuya ait yerlere istinat duvari ve merdiven yapilmasini saglamak.

27- Belediyemiz sinirlari icinde bulunan mail-i inhidam durumundaki tehlikeli yapilarin gerekli yasal
islemlerin yerine getirilmesinden sonra yikilmasi.

28- llgili mevzuat hikiimlerine gore Midurliglimuze ait ihale suretiyle yaptirilan islerin kontrollik
hizmetlerini yerine getirmek.

29-Yil icerisinde yuritllecek calismalarin yatirim plan ve programinin hazirlanmasini ve takip
edilerek sonuglandirilmasini saglamak.

30-llcenin sosyo-ekonomik ihtiyaci dogrultusunda Mudirliglin programlarina gore projeler liretmek
ve fizibilite raporlari hazirlamak.

31- Belediye micavir alanlarinda muhtarliklarin, resmi kurum ve kuruluslarinin talepleri
dogrultusunda meclis kararina istinaden Belediye Baskaninin onayi alinarak gerekli olan hizmet
desteginin saglanmasi.

32- Park, rekreasyon, mesire alani ve Belediyenin tasarrufu altinda bulunan alanlarda kamusal ihtiyac
dogrultusunda Baskanlik oluru alinarak bife, kafeterya, tuvalet, muhtarlik binasi vb. kamusal ya da
ticari yapilarin yapilmasi.

Yetkileri:

Madde 7: 6360 sayili yasa geregi Orhangazi Belediye Baskanliginin yetki sinirlari icinde kalan
alanlarda cadde, sokak, meydan vb. yerlerde Ust yapi ile ham yollarin acilmasi, kentin imar

planina uygun hale getirilmesi, yeniden yapilanma cercevesinde cevre dizenlemeleri yapilmasi,
yollar, kdpriler, kiltir ve hizmet binalarinin yapimi, Fen Isleri Mudurligi ‘nan gorevleri arasindadir.

Ayrica Mudurligimauzce yapilan ¢alismalar arasinda sosyal kilturel agirlikli etkinlikler,
okullara yapilan hizmetler, halkla birlikte yapilan imece usulii calismalarda yer almaktadir.

Midurligiimlz bu calismalara baslarken Belediyemizdeki tim ilgili Middurlikler ile baglanti
kurarak, ¢oziimler Uretir. Gerektiginde Baskanlik Makaminin onayi ile ilgili Bakanliklar, Vilayet,
Kaymakamlik, Muhtarliklar, Universiteler, Arastirma Merkezleri, Belediyeler, Meslek Odalari, Sivil
Toplum Kuruluslari, Dernekler ve Vakiflar ile bilgi alis - verisinde bulunur.

Middrligiimizce Belediye Baskanliginca yapimi istenilen (st yapi ile ilgili
calismalari gerektiginde belediye elemanlarina yaptirir, gerektigin de ise ihale yolu ile ilgili kanunlar,



sartnameler, teblig ve yonetmeliklere uygun olacak sekilde ihale dosyalarini hazirlar, ihale eder,
imalatin yapimini ve kontroliini saglar.

Bu konularla ilgili her tiirlG teknik bilgiyi Baskanlik Makamina sunar, gorev alanina giren
konularda uygulamada ortaya ¢ikan mevzuat yetersizligi ve aksakligi ile ilgili hususlarda inceleme ve
arastirma yaparak alinmasi gereken tedbirler konusunda Baskanlik Makamina teklifte bulunur.

Middurligimiz, kentimizde, tarihi ve kiltiirel degerleri koruyarak, yapilan ¢alismalarda en
onemli unsurun insan 6gesi oldugunu gozeterek ve yapilan her hizmetin insan yasamini dogrudan
veya dolayli etkilediginin bilincinde olarak, cagdas yasamin getirdigi tiim teknolojik olanaklari
kullanip, cagdas standartlarda kamusal hizmet vermektedir.

Yapilan galismalar belediye ve vatandas isbirligi ile yapilmakta boylece
kentin bitlnlestirilmesi, aidiyet duygusunun gelistirilmesi ve kentlilik bilincinin olusturulmasi
saglanmaktadir.

Sorumlulugu:

Madde 8: Belediye Fen Isleri Midyiir ve galisanlari gorevlerine iliskin kanun, tiiziik, yénetmelik ve
emirleri bilmekle, hizmetlerini bunlarin hikimleri dairesinde yapmakla ve gorevlerin yerine
getirilmesi sirasinda birbirlerine yardim etmekle yikimlidurler.

DORDUNCU BOLUM: PERSONEL YETKI ve SORUMLULUKLARI

Mudir Gorev Yetkileri ve Sorumluluklari:

Madde 9:
(1) Fen Isleri Miidiirliigii’niin gorevleri,

a) Mudirlikee yapilan islemlerin yasa, tiiziik, yonetmelik, genelge ve Baskanin talimatlarina uygun ve
zamaninda yapilmasini saglar.

b) MidirlGge ait kadro, demirbas ve hizmet yoniinden gerekli malzeme ihtiyaclarini tespit etmek ve
temini icin ilgili birimler ile is birligini saglamak.

c) Diger resmi kurum ve kuruluslarla gorevinin gerektirdigi is birligini saglamak.

d) Personel arasinda disiplin ve isbirligini kurmak, calismalari izlemek ve denetlemek.



(2) Fen Isleri Muduri’niin Yetkileri,

a) Middrligl Baskan ve Baskan Yardimcisina karsi temsil eder.

b) Baskanlik¢a, kanun, tizlik, yonetmelik ve diger mevzularda belirtilen yetkileri kullanmak.
c¢) Vatandasin basvurmasi sonucu sikayetleri degerlendirmek.

d) Belediye Enciimeni ve Belediye Meclisine miizekkere hazirlayip sunmak.

e) Harcama yetkili olarak mudurlige ayrilan bltce kapsaminda gerekli harcamalari yapmak.
f) Midarlakten gikan her tirl yazismanin kontrollini yapmak.

g) Personelin sicil amiri olarak gerekli sicil notlarini vermek.

h) 1SO 9001 kalite galismalarinin yapilmasi.

1) Disiplin sorusturmalarinin yapilmasi.

Personel Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

Madde 10:

a) Baskan, Baskan Yardimcisi ve Middr tarafindan kendilerine verilen gorevleri yasa ve yonetmelik
kurallarina uygun ve tam olarak kisa stirede tamamlamak 6zenini gostererek kamusal alandaki
¢alisma verimini artirmalidir.

b) Kendilerine zimmetlenen arag ve gerecleri titiz bir sekilde kullanarak sadece gorev amaci ile
kullanma 6zenini gostermelidir.

c) Kaymakamlik tarafindan teblig edilen mesai saatlerine riayet etmelidir.

d) Kendileri tarafindan hazirlanan her tiirli evraki arsiv yonetmeligine gore hazirlayip arsivienmeli ve
defter kayitlarini yapmalidir.

BESINCI BOLUM: FEN ISLERI MUDURLUGU’NUN TEMEL FAALIYETLERI

1. Imalatlar:
-Asfalt ve parke yol ¢alismalarinin yapilmasi
-Stabilize yol ¢alismalarin yapilmasi

-Dolgu ve kazi islerinin yapilmasi



-Bordiir ve tretuvar yapim calismalari

-Yaya ve Tasit Koprilerinin Yapilmasi

-Istinat duvari ve menfez yapimi

-Belediyemize ait hizmet binalarinin yapimi

-Belediyemize ait yapilarin bakim ve onarimlarini yapmak
-Kamu ve kuruluslarina ait yapilarda bakim ve onarim yapmak.
2- Biiro Galismalari:

-Muddurlukge ihale yoluyla yaptirilan islerin, ihale evraklarini hazirlamak, proje ve teknik sartnamesine
gore isi kontrol etmek ve denetlemek.

-Midurligd ilgilendiren ihalelerin sartname ve s6zlesmesini hazirlamak.
-Mudurligu ilgilendiren ihaleli islerin hakedislerini onaylamak.
-Vatandaslarin dile getirmis oldugu sikayetleri inceleyip, sonuclandirmak ve kontrol etmek.

-Toplam kalite, ISO 9001 ve hizmet alanlari evraklarini takip etmek, sonuclandirmak ve rapor
dizenlemek.

ALTINCI BOLUM: YUORURLUK VE YURUTME

Yiirdirliik:

Madde 11: Bu yonetmelik Orhangazi Belediye Meclisi’'nin kabul ettigi tarihte yirirlige girer.

Yiiriitme:

Madde 12: Bu yonetmelik Orhangazi Belediye Baskani adina, Orhangazi Belediyesi Fen Isleri
Mudurltgt tarafindan yaratalar.

Is bu ydbnetmelik 05/06/2014 tarih ve 38 nolu Meclis Karari ile ylrdrlige girmistir.



